Atatiirk Ogretmen Akademisi’nden Duyurulmustur

Atatiirk Ogretmen Akademisi’nde miinhal bulunun 1 adet sézlesmeli Katip Yardimcisi
mevkii i¢in basvuru kabul edilecektir.

I. GOREV TANIMI:

(1) Gorev yaptig1 kurumun, evrak, arsiv ve dosya islerini ve her tiirlii yazigmalarla ilgili
giris ve ¢ikis kayitlarni yiiriitiir.

(2) Telefon operatorliigii, haberlesme, muhasebe ve hesap gerektiren islemleri yerine
getirir;

(3) Bilgisayar kullanir;

(4) Genel kitabet hizmetlerini amirlerinin yoriingelerine uygun olarak yerine getirir;

(5) Amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirir;

(6) Gorevlerinin yerine getirilmesinden amirlerine kars1 sorumlu olur; ve

(7) Sozlesmeli personel sdzlesmelerinde yer alan diger gorevleri de yaparlar.

II. ARANAN NITELIKLER:

(1) En az Lise veya dengi bir okul mezunu olmak;
(2) Bilgisayar kullanabilmek;
(3) Ilgili mevzuat uyarinca yapilacak sinavlarda basarili olmak.

Yukaridaki 6zelliklere sahip adaylarin 13 Nisan 2012 tarihi mesai saati bitimine kadar
AOA ne sahsen basvurmalari rica olunur.

Basvuruda bulunacak adaylarin beraberlerinde KKTC kimlik kart1 fotokopisi, 2 adet
yeni ¢ekilmis vesikalik resim, mezun olduklar1 okulun mezuniyet belgesi fotokopisi ve
Ozgegmislerini sahsen bagvurmalar1 gerekmektedir.



